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HUONG DAN SU DUNG CHUC NANG CAU HiINH CHAN SMS

Chtrc ning nay cho phép ngudi dung chin nhén tin nhin tir Voffice theo tirng module hoic

chtrc nang.

Tét ca user trong hé théng déu co quyén thuc hién chirc ning nay nhung di tuong dugc chin

s& dugc phan quyén theo vai tro nhu sau:

v' User c6 vai tro Quan tri hé théng: duoc quyén cAu hinh chin tin nhén cho tat

ca user trong hé thong.

v' User ¢6 vai tro Quan tri hé thong don vi: dugc quyén cau hinh chan tin nhan

cho tat ca user trong don vi minh quan 1y.

v" Céc user khac khong c6 vai tro Quan tri hé théng hoac Quan tri hé théng don

vi: chi dugc quyén cau hinh chén tin nhan cho chinh minh.
bé st dung chirc nang nay ngudi dung thuc hién theo céc budce sau:

Budc 1: Vao menu Quan tri -> Céu hinh chin sms. Giao dién man hinh hién thi tiiy thudc vao

val tro cia nguoi dang nhap

v' User ¢6 vai tro Quan tri hé théng hoac Quan tri h¢ théng don vi hién thi giao

dién nhu hinh:

£ C&u hinh chan tin nhan

Chon cé nhan Q

Click @& chon cd
nhén

Mic dinh khi vao man hinh khéng hién thi danh sach céc loai tin nhian dwgc phép chan. Click
icon dé chon ca nhan.
- User ¢6 vai trd Quan tri hé thong duoc phép chon ca nhan trong toan Tap doan.

- User co6 vai tro Quan tri hé théng don vi dugc phép chon cd nhan trong don vi minh

quan ly.

Sau khi chon ca nhan thanh cong thi s& hién thi danh sach céc loai tin nhan dé nguoi dung co

thé check chon dé chan.
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v’ Céac user khac khong c6 vai trd Quan tri hé thong hodc Quan tri hé thong don
vi giao dién hién thi nhu hinh:

# | % Cdu hinh chén tin nhan

o
ic}

Choncdnhdn = 197117 - Pham Thi Hanh

0O = Tat cd tin nhén tir Voffice
= Tin nh&n module Ky dién tir
Tin nh&n trinh kyj
Tin nh&n ky duyét vin ban cda ngubi ky sau
Tin nhan y&u cau ky nhay
Tin nhn van ban kff duyét/tirchdi
Tin nhan chix ban hanh van ban
Tin nh&n ban hanh vin ban
Tin nhan canh bao chua ky duyét van ban
Tin nh&n cip trinh ky
= Tin nh&n module v&n ban
Tin nh&n chuyén van bén
Tin nhan cho tror I khi Idnh dao x(rIf vAn ban
Tin nhan bd sung théng tin van ban
= Tin nh&n module lich hop
Tin nhin dit lich

Tin nhan duyét/tir chi lich

Tin nhan hity/bd khéi thanh phan tham gia
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Tin nh&n méi ¢4 nhan, don vi tham gia lich hop :_

Mac dinh hién thi tat ca céac loai tin nhan c¢6 thé dugc cau hinh chan va user chi dugc phép cau

£y

Tin nhdn thau 4R thAnn tin m3 31 fiudn hink

hinh chin tin nhan cho chinh minh

Buwde 2: Check chon céc loai tin nhin can chin -> Click icon . dé Iuu lai thong tin

Click @& lru lai
thdng tin cau hinh

# | ¥ C&u hinh chan tin nhan
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O = Tét cé tin nhan tirVoffice

= Tin nh3n module Ky dién t&r

Tin nh&n trinh kj

Tin nhan ky duyét vin ban cla nguii ky sau
Tin nhan y&u cau ky nhay

Tin nh&n v&n ban ky duyét/tirendi

Tin nhn ché ban hanh vin ban

Tin nh&n ban hanh vén ban

Tin nhan cinh bao chua ky duyét van ban

Tin nhan cp trinh kj

mahan module van ban
&g van ban
Tin nhén cho trg 1Y khi 1ETF

Check chon cac loai tin
nhan cén chan

Tin nh&n ba sung théng tin van bén

= Tin nh&n module lich hop
Tin nhan dat lich
Tin nh&n duyét/tir chdi lich

Tin nhén hiy/bé khéi thanh phan tham gia
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Tin nhan mdi c& nhan, don vi tham gia lich hop C—

Sau khi luu lai thong tin thanh cong, khi c6 nhiing loai tin nhén nam trong danh sach bi chan

<

Tin nhin thau 4 thana tin m3 @30 e kink

ctia user thi user s& khong nhan dugc tin nhan.
Heé thong VOffice cung cip nhiing loai tin nhan sau:

v/ Tét ca tin nhin tir Voffice: Khi check chon vao checkbox nay thi tit ca ban ghi bén
dudi déu duge check chon va sau khi Iuu lai ciu hinh thi nguoi dung s€ khong nhan

duoc bt ky tin nhan nao thudc trong danh sach cac loai tin nhin nay.
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Tin nhin module Ky dién tir: Khi check chon checkbox nay thi tit ca ban ghi con bén
trong muc ndy s& dugc check chon va sau khi luu lai cau hinh thi ngudi dung sé khong

nhan duoc cac tin nhan cua module Ky dién tu.

Tin nhén trinh ky: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai ciu hinh néu c6
van ban trinh ky dén user thi user d6 s& khong nhan dugc tin nhin thong béo trinh ky

van ban.

Tin nhén van ban ky duyét/tir chdi: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai
cAu hinh néu user ¢ van ban ky duyét ma van ban d6 user di ky duyét nhung nhiing
nguoi ky sau chua ky thi khi nhitng nguoi ky sau ky duyét van ban thi user s€ khong

nhan duoc tin nhin théng bao vin ban da duge ky duyét bai nhitng ngudi ky sau.

Tin nhin yéu cau ky nhdy: Khi check chon checkbox nay thi sau khi Iuu lai ciu hinh
user s& khong nhan duoc nhitng tin nhin lién quan dén viéc yéu cau ky nhay vin ban

ma nguoi khac chuyén ky nhay cho minh.

Tin nhén vin ban ky duyét/tir chéi: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai
c4u hinh user s& khong nhan dugc tin nhin thong bao khi ngudi khac ky/tir chdi
(ngudi ky cubi ky hodc nhimng ngudi ky sau tir chdi ky).

Tin nhén chd ban hanh van ban: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai clu

hinh user s€ khong nhan dugc tin nhan thong bao c¢6 van ban dang cho user ban hanh.

Tin nhin ban hanh vin ban: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai c4u hinh
user s& khong nhan dugc tin nhan théng bao vin ban da dugc ban hanh (véi nhiing van

ban ma user 1a nguoi trinh ky).

Tin nhan cdp trinh ky: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai cau hinh user
s€ khong nhan dugc tin nhén khi tro 1y cap nhat trang thai cua cdp trinh ky do user

trinh I1én.

Tin nhin module vin ban: Khi check chon checkbox nay thi tit ca ban ghi con bén
trong muc nay s& duoc check chon va sau khi luu lai cau hinh thi nguoi dung s& khong
nhén dugc cac tin nhan cua module Vian ban.

Tin nhin chuyén van ban: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai ciu hinh
user s& khong nhan dugc tin nhin thong bao dugc chuyén vin ban (do ngudi khac

chuyén dén).
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Tin nhén cho trg Iy khi lanh dao xur 1y vin ban: Néu user 1a tro Iy vin ban cua lanh dao
nao do thi khi check chon checkbox nay, sau khi luu lai cAu hinh user s& khong nhan
duoc tin nhin thong bao van ban ma minh chuyén cho lanh dao da duogc lanh dao xur

1y (chuyén cong van/giao viéc/giao nhiém vu).

Tin nhin bd sung thong tin vin ban: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai
cAu hinh user s& khong nhan duogc tin nhén thong bao van ban ma minh nhan duoc da

duoc b sung thém théng tin.

Tin nhin module lich hop: Khi check chon checkbox nay thi tit ca ban ghi con bén
trong muc nay s& duoc check chon va sau khi luu lai cau hinh thi nguoi dung s& khong

nhéan duoc cac tin nhin cia module Lich hop.

Tin nhén d3t lich: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai cAu hinh user sé&

khong nhan dugc tin nhéin dé nghi phé duyét lich hop.

Tin nhin duyét/tir chdi lich: Khi check chon checkbox nay thi sau khi lwu lai cau hinh
user s& khong nhan dugc tin nhan thong bao cudc hop ma minh dit da duoc phé duyét
hodc tir chdi.

Tin nhin hiy/bé khoi thanh phan tham gia: Khi check chon checkbox nay thi sau khi
Iwu lai cdu hinh user s& khong nhan dugc tin nhan thong bao khi lich hop da hay khi

user khong con thudc thanh phan tham gia ctia cudc hop.

Tin nhan m&i ca nhan, don vi tham gia lich hop: Khi check chon checkbox nay thi sau
khi luu lai ciu hinh user s& khong nhan duogc tin nhén khi user hodc don vi ma user

lam lanh dao/thu truong/admin lich hop dugc moi tham gia lich hop.

Tin nhan thay d6i théng tin ma cau truyén hinh: Khi check chon checkbox nay thi sau
khi luu lai cAu hinh user s& khong nhan dugc tin nhén thong bao thay d6i ma cau
truyén hinh véi nhitng cudc hop user tham gia hodc user 1 quan 1y cau truyén hinh.
Tin nhin module nhiém vu: Khi check chon checkbox nay thi tit ca ban ghi con bén
trong muc nay s& duoc check chon va sau khi luu lai cau hinh thi nguoi ding sé khong
nhéan duoc cac tin nhin ctia module Nhiém vu

Tin nhin giao nhiém vu: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai cAu hinh

user s¢ khong nhan dugc tin nhan thong bao dugc giao nhi¢m vu.
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Tin nhin chuyén don vi thyc hi¢n: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai
cAu hinh user s& khong nhan duogc tin nhén thong bao nhi€ém vu ma don vi user thuc

hién da duoc chuyén sang cho don vi khac.

Tin nhén thong bao nhiém vy cham tién d6: Khi check chon checkbox nay thi sau khi
lwu lai cAu hinh user s& khong nhan dugc tin nhén thong bao don vi c6 bao nhiém
nhiém vu cham tién d6 (guri cho 1anh dao/thu trudng/trg 1y cia don vi - giri hang ngay

hoac trg ly chuyén huong — guri hang thang).

Tin nhin module cong viéc: Khi check chon checkbox nay thi tt ca ban ghi con bén
trong muc ndy s& dugc check chon va sau khi luu lai cau hinh thi ngudi dung sé khéng

nhén dugc cac tin nhan cua module Cong viéc.

Tin nhén giao viéc: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai cAu hinh user s&

khong nhan dugc tin nhén thong bao khi dugce giao viéc.

Thong bao cong viéc di duge phé duyét dau thang: Khi check chon checkbox nay thi
sau khi luu lai cau hinh user s& khong nhan dugc tin nhan thong bao khi duoc 1anh dao

phé duyét/tir chdi cong viéc dau thang.

Thong bao cong viée di dugc danh gid cudi thang: Khi check chon checkbox nay thi
sau khi luu lai cdu hinh user s& khong nhan duogc tin nhén thong bao khi dugc 1anh dao
danh gia cong viéc cudi thang.

Tin nhan kién nghi dé xuat: Khi check chon checkbox nay thi sau khi luu lai c4u hinh
user s& khong nhan duge cac tin nhin lién quan dén module kién nghi dé xuat nhu: tin
nhin thong bao user c6 kién nghi dé xuat can giai quyét, tin nhin thong bao yéu cau da

duoc giai quyét, tin nhin thong bao khi giai phap giai quyét yéu cau bi tir chdi.



